政讯通•全国法制项目文章发布步骤
一、点击网站右上角登陆
                                               [image: TIM截图20210918101726]
二、点击会员中心→内容管理→文章管理→发布内容
[image: TIM截图20210918101736]
三、选择栏目，填写文章标题、来源、作者、内容
   关键词暂时需要手动添加，直接粘贴文章标题
[image: TIM截图20210918101747]
全部填写完成，输入验证码再保存
 
四、内容管理里可以修改和删除自己发布的文章
[image: TIM截图20210918101755]
 
 
编辑文章正文：
1：桌面点击鼠标右键，新建文本文档。
2：把文章正文复制（Ctrl+C键）粘贴（Ctrl+V）到文本文档中。
3：每个段落前空两个汉字格，段落之间的不要空行。
输入法切换为全角模式，敲两次空格是两个汉字空格
[image: TIM截图20210918101804]
4：将编辑好的文章正文复制粘贴到发布文章的内容框里。
[image: TIM截图20210918101811]
图片上传步骤
1：点击下图中的图标，弹出插入图片。
[image: TIM截图20210918101817]
 
 
2：图片居中显示, 鼠标左键单击图片或点击图片右侧空白，点击居中按钮。（文字居中也适用）
[image: TIM截图20210918101822]
发布成功后，一定要查看文章，如果文章需要修改点击修改文章
 
注：
1、   根据网站名称和栏目名称的主题，在百度搜索相关的新闻文章，文章需最近一周更新。
2、   文章图片和图片说明需居中显示。图片需先截取保存，再插入到文章中。图片宽度不超过600像素。一篇文章中的所有图片尽量宽度一致。
 
视频上传步骤
本地视频
一、     点击文章发布页面的视频按钮
[image: TIM截图20210918101828]
二、     选择本地视频
弹出的框里点击上传视频，再点击选择文件选择需要上传的视频 
[image: TIM截图20210918101834]
然后点击开始上传，成功后点击确定
[image: TIM截图20210918101848]
三、     在上传完成的视频右侧空白处点击一下，再点击居中按钮
[image: TIM截图20210918101854]
四、     设置宽度
点击视频，下方会出现属性框，再点击修改
[image: TIM截图20210918101902]
视频宽度如果超过600，需修改600以内，高度随宽度等比例修改，修改完确定
[image: TIM截图20210918101909]
第三方视频
一、     查找视频分享代码
打开需要发布的视频播放页，点击复制分享里的嵌入代码（通用代码）
[image: TIM截图20210918101917]
二、     进入网站发布文章页面点击html（源码）按钮，在需要插入视频的位置粘贴嵌入代码
[image: TIM截图20210918101924]
三、     设置视频宽度和高度
在<iframe后敲一下空格并插入width="550" height="450"
[image: TIM截图20210918101931]
四、     再次点击html（源码）按钮，点击编辑器视频右侧空白处，再点击居中按钮
[image: TIM截图20210918101936]
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
信件发布格式
1.       标题：加粗，字号大点
2.       称呼：顶格
3.       祝颂语：此致，另起一行空两格；敬礼，另起一行顶格。
4.       署名和日期：居右
 
 
 
信件标题
王某某：
　　你好，信件正文。
　　此致
敬礼
张某某
2019.10.15
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